
新办企业、事业单位首次涉税事项
办税指南






新办必读


国家税务总局苏州工业园区税务局
2021年2月


目录


一、取得工商营业执照后首次办理涉税事项（新办企业）                              1

二、取得事业单位法人证书、社会团体法人登记证书、民办非企业单位登记证书或基金会法人登记证书后首次办理涉税事项（新办事业单位）                                                  33

三、发票使用风险提示提醒                                                        34










一、取得工商营业执照后首次办理涉税事项（新办企业）
第一步：开户
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]电脑网上开户搜索“江苏省电子税务局”官网
[image: ] 
点击右边“用户登录”
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1542700059(1).png]

点击“新办开户”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\289499182\TIM\WinTemp\RichOle\H(A(3[HM@YVBPPQV(P(L)5H.png]
选择“一照一码户登记信息确认（原新办开户）”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\289499182\TIM\WinTemp\RichOle\~W`VQ0$S30JP`PZS563_X2B.png]
[bookmark: OLE_LINK3]录入“统一社会信用代码”和“法人证件号码”，点击“提交”。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1542700845(1).png]点击“下一步”
法人证件号码
统一社会信用代码


进入信息采集界面，填写相关信息（带红色※为必录项）后点击“提交”
[bookmark: _GoBack][image: ]根据注册地址，选择纳税人所处街乡：包括金鸡湖商务区办事处、阳澄湖半岛旅游度假区办事处、高端制造与国际贸易区办事处、独墅湖科教创新区办事处（区划参图）

既有上级总公司，又有下级分公司的，选择分总机构
选择独立核算自负盈亏的，下面自动带出代扣代缴个人所得税，不可修改；选择非独立核算的，下面代扣代缴个人所得税为“无”。选择其他的，下面代扣代缴个人所得税可选择。
只能选择“区”

[image: ]生产经营地行政区划和注册地址所在行政区划：这两个都只能选择“虎丘区”，无工业园区。（苏相合作区企业选择“相城区”）
只能选择“区”（苏相合作区企业除外）
法定代表人和财务负责人不能为同一人




[image: ]全部填写完毕后点击“提交”
股东是公司的，写营业执照上的注册地址，股东是个人的，写身份证或其他证件上的详细地址，地址不全系统会退回

证件是居民身份证的选择内资个人

股东为公司的选择营业执照，股东为个人的选择居民身份证或其他合法证件类型

前面“总分机构类型”选择非总分机构的，都不填。选择总机构的，只填分支机构信息，选择分支机构的，只填总机构信息，选择分总机构的，要填总机构和分支机构信息。

附：苏州工业园区功能区管辖范围图
[image: ]
第二步：企业法人、财务负责人和办税人员微信扫描二维码进行实名采集。
[image: 微信图片_20200323103850][image: 微信图片_20200323103910][image: 微信图片_20200323103905]



[image: 未标题-1]







第三步：网上提交税务信息（新办套餐申请）
登录江苏省网上税务局，可选择密码登录或微信扫码登录
密码登录：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\289499182\TIM\WinTemp\RichOle\)BOBGB_2YXJ}YVJ[}6%SZE9.png]法人证件号后六位
统一社会信用代码

扫码登录：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\289499182\TIM\WinTemp\RichOle\~AR0Q{[M@[]3YV2Z$WJE58C.png]
点击【套餐业务】—【新办企业综合申请套餐】。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1555399399(1).png]
跳出江苏网上税务局用户协议，点击“下一步”
[image: ]
跳出修改密码页面，可修改密码，不想修改的点击“取消”即可
[image: ]跳出纳税人业务流程，点击“立即办理”
[image: ]
跳出提示信息，点击“确定”
[image: ]

[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]该部分信息在“开户”环节已经填写，直接点击“下一步”即可
[image: ]点击“下一步”

该部分信息在“开户”环节已经填写，直接点击“下一步”即可
[image: ]点击“下一步”


该部分信息在“开户”环节已经填写，直接点击“下一步”即可
[image: ]点击“下一步”


该部分信息在“开户”环节已经填写，直接点击“下一步”即可
[image: ]

填写“银行账户和财务制度备案”，您可选择在线开办银行账户或至银行办理线下开户业务。
[image: ]
[image: ]报表自动生成，不能做任何改动
根据企业实际情况填写

一定要选择当天日期，不能手动填写日期

一定要选择开户许可证上的日期，不能手动填写日期



根据在线或者线下银行开户获取的银行账号填写银行存款账户信息。（提醒：新办套餐完成后，需再和银行联系，签订银税协议，完成税务局和银行扣款联网。今后，如账户发生变化，通过电子税局申请维护。路径：我要办税→综合信息报告→存款账户账号报告。)选择“是”

[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1555399730(1).png]选择“苏州市”
基本存款账户
选择开户银行所在支行，如不能选择到开户许可证上的支行，直接选择XX银行苏州分行即可。例如选到中国银行股份有限公司苏州分行。

填写“增值税纳税人类型确认”
[image: ]选择以后，点击“下一步”

[image: ]点击“确定”




填写“发票供票资格及最高开票限额申请”，如下：
[image: ]根据企业实际需求填写
根据企业实际需求填写
不可修改，已锁定

填写“税控设备咨询”
点击线下申请购买的
[image: ]点击线下申请

点击“是”


套餐审批通过后，已实名采集人员携带身份证可在万盛街8号圆融大厦一楼发票厅领取税务UKEY。
[image: ]点击“确定”




[image: G:\微信截图_20200408154004.png]点击“是”


点击“确定”后完成提交，审批结果0.5个工作日内可在网上税务局消息中心查询。
[image: ]点击“确定”，全部完成


二、取得事业单位法人证书、社会团体法人登记证书、民办非企业单位登记证书或基金会法人登记证书后首次办理涉税事项（新办事业单位）
第一步：取号（税务窗口）
第二步：窗口递交资料
1、《纳税人（扣缴义务人）基础信息报告表》两份（盖公章）；
2、法定代表人(负责人)居民身份证、护照或者其他合法证件原件；
第三步：网上提交税务信息
     操作步骤详见本指南第13页（第三步：网上提交税务信息（新办套餐申请））






三、发票使用风险提示提醒

尊敬的法定代表人（业主、负责人）：
您正在进行实名办税身份认证，实名认证后，将可以办理发票领用等涉税事项，也将承担相关法律责任。为了防止不法分子骗取、冒用、盗用您的身份信息，将您作为企业的法定代表人（业主、负责人），从事虚开发票等违法活动，现将发票使用有关风险提示提醒如下：
如果您作为法定代表人（业主、负责人）的企业虚开增值税专用发票或者虚开用于骗取出口退税、抵扣税款的其他发票，按照《中华人民共和国刑法》第二百零五条规定，对单位判处罚金，并对其直接负责的主管人员和其他直接责任人员，处三年以下有期徒刑或者拘役;虚开的税款数额较大或者有其他严重情节的，处三年以上十年以下有期徒刑;虚开的税款数额巨大或者有其他特别严重情节的，处十年以上有期徒刑或者无期徒刑。
如果您作为法定代表人（业主、负责人）的企业虚开《中华人民共和国刑法》第二百零五条规定以外的其他发票，情节严重的，对单位判处罚金，并对其直接负责的主管人员和其他直接责任人员，处二年以下有期徒刑、拘役或者管制；情节特别严重的，处二年以上七年以下有期徒刑。
如果您作为法定代表人（业主、负责人）的企业虚开发票并符合相关条件，税务部门将向社会公布并会同相关部门采取联合惩戒和管理措施。
8
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