集体合同网上报送说明书
特点：1、网上报送，无需再向劳动行政部门提交纸质材料；
      2、上传的附件材料较之以往，缺少了附件五（信息情况表），其他附件材料和填写要求不变；
一、集体合同报送
平台登录：打开http://58.211.105.138/lrs/网址，进入以下界面：
[image: ]
输入账号、密码，进入平台界面，如下：
[image: ]

进入界面后，点击左上角的劳动关系协调——集体协商管理——集体合同登记，开始进行报送:[image: ]

在此页面点击右上角的“查询”，可以查看到单位以前的数据。
点击新增按钮，进行集体合同的申报：
[image: ]
进入集体合同登记界面后，根据要求填写相关信息，内容填写要求与之前相同：
[image: ]
· 注意点：1、一进入界面，就会提示企业类集体合同、行业性、区域性集体合同不可同时选择。点击“确定”后，开始新增。2、当单位在系统里查询不到，或不在园区交社保的单位，单位将附件或附件的照片提供给所属功能区大队，由功能区从内网报送集体合同。
开始填写报送信息：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
全部完成后点右上方的“保存”。
[image: ]
回到劳动合同登记界面后，选中之前保存的数据，进行第二步提交合同材料；
[image: ]
进入界面后，点击“增加附件”，根据集体合同类型，选择相应的附件类型，根据附加名称，一一增加附件。除了被委托人身份证复印件及授权委托书为选传材料外，其余材料均为必传材料，
[image: ]
上传完毕后，图片类附件可直接在线查看，其他格式的附件可下载查看。上传附件无误后，可退出该界面。
如之前保存的信息有误，在上传前仍可点击修改。
[image: ]
当保存的信息和附件材料都无误时，可选中数据收后“提交审批”。
[image: ]

如内网审批不通过，单位可点击“查看”查看审核意见，再选中数据后点击“修改”，重新保存和提交正确附件后，提交审批。
如内网审核通过后，单位可以直接在报送界面打印审核意见书。单位无需再向劳动部门提交纸质材料。
[image: ]
[image: ]
二、集体合同查询
可查询本单位的审核通过的集体合同的历史记录及合同材料。
[image: ]

三、集体合同预警
企业一进入外网系统，待办界面会提示是否有过期或将过期的集体合同，如下：
[image: ]
点击后，就会进入预警界面，本单位集体合同在过期前60天会标蓝显示，过期的标红显示，提醒单位及时续签。预警分为区域性和企业类集体合同预警。
[image: ]
[image: ]
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